武汉大学港澳台人员短期来校访问备案表

	姓名
	
	性别
	
	地区
	

	出生年月
	
	证件号码
	

	学位
	
	职务/职称
	

	学科
	

	工作单位
	

	来访事由
	□  短期讲学         □  合作研究        □  学术会议
□  访问考察         □  其    他

	同行人员
	性别
	地区
	证件号码
	工作单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	来校访问时间
	年    月    日至      年    月    日共      天


	主请人姓名
	
	联系电话
	

	主请人单位
	
	职务/职称
	

	邀请单位承诺： 

    该人员在上述时间内来我单位访问情况属实。
负责人签名：   

负责人职务：                                 

（单位公章）

                                                      年    月    日

	港澳台事务办公室备案 （公章）

  年    月    日 


备注：

1、 本表格供当年度内已完成访问内容人员备案使用；

2、 证件号码：港澳人员填写回乡证号，台湾人员填写台胞证号；

3、 表格一式两份，提交备案后，一份由港澳台办存档，一份由备案人员交财务部门报销；

4、 应同时提交的备案材料：（1）来访人员证件（港澳回乡证或台胞证）复印件（正反面均需清晰复印）、（2）来访人员简介、（3）来访活动总结（含交流内容、交流成果、后续合作意向等）；
5、办理地点：综合事务服务中心办事大厅国际交流部窗口（二楼12号），或港澳台事务办公室（国际交流部103）。

